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Procedura operationald privind accesul parintilor si al
altor persoane din afara scolii in incinta unitatii

Scoala Gimnaziald Nr. 1 Sulita, comuna Sulifa, judeful Botosani

Anul scolar 20262027

Cod PO-CEAC-358 » Editia IT « Revizia 0
Data elaborarii actualizarii 21.10.2026
Nr. de inregistrare 38/21.10.2026

Procedura stabileste conditiile de intrare, insotire si iegire din incinta scolii, pentru protejarea elevilor §i a
personalului §i pentru asigurarea relatiei cu parintii §i comunitatea. Se aplica dupa adoptarea de cétre
consiliul de administratie si aprobarea in conditiile ROFUIP.

Operatiune Nume si functie Semndtura
Elaborare Ganju Alexandra — responsabil \

CEAC ‘“?f
Verificare §i avizare Labuscd Ana Valencia -Responsabil

U
Comisie de Monitorizare Oﬁ%“"(

Colac Livia — Director

Aprobare procedurd in CA al Scolii | Consiliul de administratie —
Gimnaziale nr. 1 Sulita hotarareanr. [,/ 25.10.000.6
Aprobare si punere in aplicare Colac Livia — director

« ve . . " o~ . Rl . . ee
Numele si functiile sunt preluate din editia anterioara; se actualizeaza, daca este cazul, potrivit deciziilor de
numire in vigoare. Rubricile de aprobare se completeazd la parcurgerea circuitului institutional.

Evidenta modificarilor

Versiune Data Modificare
Editia I revizia 0 24.09.2026 Versiunea din documentul inifial.
Editia I1 revizia 0 21.10.2026 Extinderea accesului la persoane din

afara scolii; actualizarea temeiurilor,
eliminarea restrictiilor sanitare
generale depasite; introducerea
regulilor §i formularelor operative.
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1 Scopul si domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cladirile, curtile si celelalte spatii administrate de Scoala Gimnaziala Nr. | Sulita,
judetul Botogani, inclusiv in structurile arondate, dacé existd. Pentru fiecare amplasament, directorul
desemneaza personalul responsabil si punctul de acces, in concordantd cu organizarea pazei §i evacuarii.

Sunt vizati parintii, tutorii si ceilalti reprezentanti legali, persoanele imputernicite sa preia elevii, invitatii,
partenerii, voluntarii, furnizorii, prestatorii si reprezentantii institutiilor publice. Prin persoane din afara scolii
se inteleg persoanele care nu au calitatea de elev sau angajat al unititii; expresia nu se referd la cetatenie.

Accesul trebuie si fie justificat si controlat, fard a impiedica drepturile parinilor, depunerea de documente,
interventiile de urgenta ori exercitarea atributiilor legale ale autoritatilor. Maisurile se aplica
nediscriminatoriu §i cu respectarea interesului superior al copilului.

Definitii si abrevieri

Termen Inteles

Pirinte sau reprezentant legal Persoana care exercita legal drepturile §i obligatiile fatd
de copil; calitatea se verificd atunci cand este necesar.

Vizitator Persoana din afara scolii care solicitd acces pentru un
scop determinat.

Persoana gazdi Angajatul care primeste vizitatorul si raspunde de
intélnire.

Responsabil de acces Angajat sau personal de paza desemnat s aplice regulile

la intrare, in limitele atributiilor sale.

CA /CEAC Consiliul de administratie / Comisia pentru evaluarea gi
asigurarea calitatii.

ROFUIP / SCIM Regulamentul-cadru de organizare si functionare /
Sistemul de control intern managerial.

Resurse si documente operative

Se utilizeaza punctul de acces stabilit, mijloacele de comunicare cu secretariatul i conducerea, registrul de
acces, programul de relatii cu publicul, programrile §i documentele de legitimare. Ecusoanele de vizitator se
folosesc dacd sunt disponibile. Resursele financiare se asigurd in limita bugetului aprobat.
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2 Documente de referinta

Se aplica actele normative in forma in vigoare, cu modificarile si completarile ulterioare. Verificarea
legislativa pentru aceasta actualizare a fost efectuata la21.10.2026.

Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023. Cadrul general al organizarii scolii, al drepturilor
beneficiarilor i al sigurantei scolare.

Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a unititilor de invitimént preuniversitar. ROFUIP, in special art. 154 alin. (1) §i (2); forma
consolidati include modificérile din 2026 prin Ordinul nr. 4.261/2026.

Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de invitiméint. Misuri de siguranta si
cooperare cu autoritafile competente.

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatii. Organizarea pazei si atributiile personalului de pazé, dupa caz.

Ordinul ministrului educatiei nr. 6.235/2023. Aprobé procedura privind managementul cazurilor de
violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de inva{amant, precum si al
altor situatii corelate in mediul colar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar.

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entititilor publice. Documentarea, difuzarea si monitorizarea procedurii, in special
standardul 9 Proceduri.

Regulamentul (UE) 2016/679 si Legea nr. 190/2018. Legalitatea, minimizarea si securitatea datelor din
evidentele de acces.

Documente interne

Regulamentul de organizare §i functionare, regulamentul de ordine interioara, hotirarile CA, deciziile
directorului, documentele privind paza si situatiile de urgentd, nomenclatorul arhivistic i regulile interne de
protectie a datelor ale Scolii Gimnaziale Nr. 1 Sulita.

Metodologia privind curriculumul si ordinul privind structura anului scolar nu constituie temeiuri directe
pentru acces §i nu sunt reluate in lista de referintd. Nu se mentin interdictii generale de acces ori masurarea
temperaturii ca reguli permanente; eventualele masuri sanitare se aplicd numai in baza dispozitiilor legale
incidente.
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3 Reguli pentru accesul parintilor

In aplicarea art. 154 din ROFUIP, la Scoala Gimnaziald Nr. 1 Sulita accesul parintelui sau reprezentantului
legal este permis pentru discutii solicitate ori programate cu personalul didactic sau conducerea, activitati
comune cu cadrele didactice, depunerea de documente la secretariat, intdlniri programate cu profesorul
pentru invatimant primar ori dirigintele, actiuni ale asociatiei de périnti si alte situatii speciale prevazute in
regulamentul propriu.

3 1 Intrarea si deplasarea in incinta

1. Persoana se prezintd la punctul de acces, comunicd numele, scopul vizitei §i persoana sau compartimentul
ciutat. Responsabilul soliciti prezentarea unui document de identitate pentru verificare vizuald, fird retinerea
lui ca garantie si fara fotocopiere de rutina.

2. Responsabilul/profesorul de serviciu/ dirigintele verifica programarea sau contacteazi persoana care i-a
scolicitat prezenta ori secretariatul. Pentru situatii neprevazute se solicita sprijinul conducerii.

3. Se consemneazi datele minime in registru sau caiet de intriri/ iegiri. Persoana este indrumata sau insotita
pe traseul citre spatiul stabilit. Accesul la sili de clasi, cancelarie, arhivi §i spatii tehnice se face doar in
conditiile autorizate pentru scopul vizitei.

4. Discutiile se desfigoari in spatiul desemnat, fira intreruperea orelor. In urgente privind un elev,
conducerea si cadrul didactic stabilesc interventia imediati §i contactarea familiei.

5. La plecare se consemneaz ora iesirii. Persoana gazdi anuntd incheierea vizitei daci iegirea nu este direct
observabila.

3 2 intalniri colective si preluarea elevilor

Pentru sedinte si evenimente se comunica in prealabil ora, locul, organizatorul si modul de acces. Daca se
utilizeazi o listd de participanti, aceasta inlocuieste dublarea inutila a inscrierilor in registru si raméane
accesibild numai personalului autorizat.

insotirea la sosire si preluarea la plecare se realizeazi la punctele i orele comunicate périntilor. Preluarea in
timpul programului se face prin cadrul didactic si conducere, cu verificarea identitatii si a dreptului de
preluare, consemnénd ora si persoana. Nu se predé copilul unei persoane neautorizate. Eventualele hotérari
judecitoresti comunicate oficial gcolii sunt respectate.

Pentru copiii cu dizabilititi sau cerinte educationale speciale se asigura accesul insotitorului ori facilitatorului
in conditiile documentelor aplicabile situatiei copilului i ale masurilor individuale stabilite legal, fara
restrictii automate.
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4 Accesul altor persoane din afara scolii
Categorie Conditii operative

Invitati si parteneri Confirmarea activitaii de citre gazda si conducere;
insotire in spatiul stabilit. Activitatile cu elevii se
desfisoara sub supravegherea personalului gcolii §i cu
respectarea cerintelor legale specifice.

Furnizori si prestatori Verificarea identitatii, a firmei si a comenzii sau lucrérii;
acces in zona necesard, preferabil in afara circulaiei
elevilor. Un angajat desemnat supravegheaza interventia.

Curieri Predare la punctul indicat de secretariat; circulatia libera
pentru distribuirea coletelor in clase este interzisa.
Autoritéti si organe de control Verificarea legitimatiei si, dupa caz, a documentului de

control; anuntarea imediata a conducerii. Procedura
internd nu conditioneaza exercitarea competentelor
legale de o aprobare discretionara.

Servicii de interventie Acces imediat pentru ambulanta, pompieri, politie si alte
echipe competente in urgenta; formalititile de registru nu
intarzie interventia.

Mass-media si persoane care filmeaza Anuntarea conducerii §i respectarea regulilor privind
imaginea, viata privata si datele copiilor. Intrarea in
scoal nu conferd automat drept de fotografiere, filmare
ori intervievare a elevilor.

4 1 Conduita in incinta

Vizitatorii respecté indicatiile personalului, traseul si durata vizitei, regulile de prevenire a incendiilor si
caracterul confidential al informatiilor. Sunt interzise agresiunile, amenintrile, intimidarea elevilor sau
personalului, introducerea de arme ori substante interzise, consumul de alcool, fumatul si activitatile
comerciale ori de propaganda neautorizate sau interzise de lege.

4 2 Refuzul sau limitarea accesului

Accesul poate fi aminat sau refuzat motivat cind scopul nu poate fi verificat, persoana refuzi verificarea
identitatii fard o alternativa rezonabild, incearca sa intre in zone nepermise ori prezintd un comportament
care pune in pericol siguranta. Responsabilul anund conducerea si explicd solutia disponibila: contactarea
gazdei, reprogramarea sau preluarea documentului la un punct sigur. Restrictia nu se foloseste pentru a bloca
petitiile sau pentru a sanctiona opiniile pirintilor.

Nu se efectueazi perchezitii i nu se folosesc misuri de constringere in afara competentelor legale. In pericol
imediat se apeleaza 112, se protejeaza elevii si se aplica procedurile de urgenta si de management al
violentei. Incidentul §i masurile adoptate se consemneaza dupa inldturarea pericolului.
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5 Responsabilitati si protectia datelor

Responsabil Atributii

Consiliul de administratie Stabileste procedura de acces a périntilor potrivit art. 154
alin. (2) din ROFUIP; adopt# regulile interne
corespunzitoare.

Director Aprobd procedura de acces a persoanelor din afara

unitéfii in conditiile ROFUIP; desemneaza responsabili
si inlocuitori; stabileste punctele si programul; asigurd
instruirea $i masurile de siguranta.

Responsabilul de acces Verificd identitatea si scopul; contacteaza gazda; tine
evidenta minim#; dirijeazi accesul si raporteaza
incidentele. Elevii nu sunt utilizati pentru controlul
vizitatorilor.

Secretariatul si persoana gazda Confirma solicitarile, asigurd primirea si insotirea,
verifica dreptul de preluare a elevilor §i protejeaza
documentele si informatiile.

CEAC si Comisia de monitorizare Sprijina elaborarea, difuzarea si evaluarea aplicarii, fara
a fnlocui atributiile conducerii si ale personalului
desemnat.

Responsabilul cu protectia datelor Consiliazd asupra datelor colectate, temeiului,

inform#rii, accesului si duratei de pistrare.

5 1 Datele din evidenta accesului

Operatorul datelor este Scoala Gimnaziald Nr. 1 Sulita, judetul Botosani. Se inregistreazi numai numele §i
prenumele vizitatorului, calitatea sau institutia daca este relevanti, scopul pe scurt, gazda, data, orele intrarii
si iesirii si identificarea angajatului care gestioneaza accesul. Nu se inscriu de rutind CNP, seria §i numérul
actului, adresa ori telefonul si nu se pastreaza copii ale actelor de identitate.

Prelucrarea se fundamenteazi pe obligatiile legale si exercitarea atributiilor de interes public ale scolii,
potrivit art. 6 alin. (1) lit. ¢) sau e) din RGPD, dupi scopul concret documentat; accesul nu este condifionat
de un consimtamant generic pentru prelucrare. Registrul nu riméane la vedere $i vizitatorii nu consulté datele
altor persoane.

Accesul in unitatea de inviifAimant se face prin intrarea din spate pentru elevi, iar dupa inceperea orelor de curs,
portile care asigurd accesul in unitate, vor fi incuiate. Pentru o urgentd medicald se solicitd deschierea si
asiguarea accesului. Pe parcursul orelelor poarta de acces este inchisa si va fi deschisa atunci cind se termind
orele de curs ale elevilor.

Durata de pistrare se stabileste si se documenteaz inaintea utilizarii registrului, potrivit scopului,
nomenclatorului arhivistic aplicabil si recomandrilor responsabilului cu protectia datelor. La expirare, datele
se distrug sau se sterg securizat; evidentele unui incident se pastreazi distinct cat impun obligatiile legale.
Supravegherea audio-video, dacd existd, face obiectul reglementirilor si informdrii specifice, distincte de
prezentul registru.

5 2 Informare si monitorizare

Regulile se afigeazi intr-o forma accesibili la intrare i se comunica parintilor. Personalul este instruit pe
bazi de semniturd. Conducerea analizeaza periodic incidentele si reclamatiile si revizuieste procedura la
modificari legislative sau organizatorice. Procedura intrd in vigoare la data stabilitd in actele de adoptare §i
aprobare; nu se completeazi retroactiv semnéturi sau hotaréari.
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6 Formulare de aplicare

Anexa 1 Registrul de acces
Scoala Gimnaziald Nr. 1 Sulita, judetul Botosani

Punct de acces Perioada
Nr si data Vizitator si calitate Scop si gazda Ora intrare / iegire Responsabil
—_—t
= — = / E—
. S
e / e
B AL
— / et
/

|

Instructiuni: se completeazi scopul succint, fira detalii despre s@nitatea el
date sensibile. Identitatea se verifica vizu

protejeaza impotriva consultarii de citre alti vizitatori.

Anexa 2 Fisa unui incident de acces

Numar §i data

Persoana care raporteaza §i functia

Descrierea faptelor observate

Ora si locul

Persoane implicate si martori, in masura necesara

Masuri imediate si protectia elevilor

Conducerea anuntaté la ora

Solutie si masuri ulterioare

intocmit

Autorititi sesizate, dupa caz

Figa se pastreazd cu acces restric

Luat la cunostintd

procedura legala specificd; aceastd fisa nu le inlocuieste.
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7 Difuzare si informarea vizitatorilor

Anexa 3 Evidenta difuzarii si instruirii

Compartiment sau Scop Data Semnatura
persoand

Conducere §i CA Aprobare si aplicare

Secretariat Aplicare si evidentd

Personal desemnat la acces | Instruire si aplicare

Cadre didactice si diriginti | Aplicare §i informarea

parintilor
CEAC si Comisia de Monitorizare si arhivare
monitorizare
Personal administrativ i Instruire si aplicare
paza dupd caz

Anexa 4 Informare de afisat la intrare

ACCESUL iN SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 SULITA
JUDETUL BOTOSANI

Vi rugdm sa vé prezentati la punctul de acces, sa comunicati scopul vizitei si persoana cautata si sa
prezentati un document de identitate pentru verificare. Veti fi indrumati cétre spatiul destinat intalnirii.
Respectati programul afisat si indicatiile personalului.

Parintii si reprezentantii legali au acces in situatiile previzute de art. 154 din ROFUIP, cu respectarea
procedurii gcolii. Depunerea documentelor la secretariat este posibila in programul de relatii cu publicul.
Pentru urgente, anuntati imediat personalul.

Operator de date: Scoala Gimnaziala Nr. 1 Sulita, judeful Botosani. Datele minime de acces sunt utilizate
pentru siguranta persoanelor §i a spatiilor, in temeiul art. 6 alin. (1) lit. ¢) sau e) din RGPD, potrivit scopului
documentat. Accesul la evidentd este limitat la personalul autorizat si la autoritdti in conditiile legii. Nu se
retin acte de identitate si nu se solicitd copii in mod obisnuit.

Program secretariat
Program audiente i modalitate de programare
Contact scoald
Contact responsabil cu protectia datelor
Termen de pastrare si acces la informarea RGPD completi

Rubricile de mai sus se completeazi inainte de afisare. Informarea completd trebuie sa precizeze destinatarii,
durata sau criteriile de pastrare, drepturile aplicabile, modul de exercitare si dreptul de plangere la
ANSPDCP.

Surse oficiale pentru verificarea temeiurilor
Legea invafaméntului preuniversitar nr. 198/2023: https:f/legislatie.just.m/PubIichetaliiDocumcnUE? 1896

Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i funcfionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar: h!tps:fflegislatie.just.ro/public.’DetaliiDocument/lSﬁ‘)SS

Legea nr. 35/2007: https:/flcgislatia.just.ru/publichemIiiDocumenl!SOOSU

Legea nr. 333/2003: hups:ff]cgislatie.jusl.rofl’ublic/DcraliiDucumemAﬁs/I 56432

Ordinul ministrului educatiei nr, 6.235/2023: ht‘lps:/!Iegislalic.just.ro/publichc:taliiDocumcnu'274669

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018: https://legislatic.jusl.ro/public/DcialiiDucument/ZOOﬁl'?
Regulamentul (UE) 2016/679 5i Legea nr. 190/2018: https://legis%alic,jusl.ro/Pubiic/DetaliiDocumentAﬁleO] 151
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